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Manual för Ekonomirapporter på Företagsplatsen 

 

Gå in på Valvet Förvaltnings hemsida www.valvetab.se – klicka på Kundportalen. 

 

 

Du kommer då till en sida där du välja att olika internetbaserade tjänster – här väljer vi att arbeta 

med Ekonomirapporter. Klicka på Logga in. 

 

  

http://www.valvetab.se/
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Du hamnar nu på en inloggningssida – dina inloggningsuppgifter har du fått uppstartsmötet. Har 

du inte tillgång till dessa kontaktar du oss. Klicka på Logga in. 

 

 

Då hamnar du på denna sida – klicka på Gå till presentation. 
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På denna sida visas en översikt av föreningens finansiella ställning. Till vänster finns en meny där 

du kan välja att gå vidare till Verksamheten, Företaget, Nyckeltal, Klassiska rapporter, Dokument. 

Sök i bokföringen, samt Information gällande dina inställningar etc.  

 

 

Här har vi gått till Verksamheten som visar intäkter och kostnader. Till höger kan du ändra hur 

dessa visas – vi ser till att hela året visas genom att välja period och år samt ändrar till månader 

istället genom att klicka på Dela upp perioden i. 
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Här visas nu en kurva över intäkter och kostnader utifrån de val vi gjort.  

 

 

Vi väljer en ny sida genom att klicka på Företaget i menylisten till vänster. Här visas ett diagram 

över tillgångar, eget kapital och skulder. 

 

  



Rapporter på Valvets 

hemsida 

 

      Postadress: Besöksadress: Telefon: E-post: 
info@valvetab.se 
Hemsida: 
www.valvetab.se 

Org.nr: 
Valvet Förvaltning Vretensborgsvägen 28 08-545 724 40 556649-5445 
Box 422 09 126 30 Hägersten Telefax: Säte: 
126 17 Stockholm  08-649 36 09 Stockholm 

 

 

 

När vi väljer nästa flik i menyn kan vi välja mellan fastställda nyckeltal, dina egna nyckeltal som du 

själv ställer in samt rapport som ger en sammanställning över valda nyckeltal. Här har vi valt 

Nyckeltal. Till höger kan du ändra till Andra nyckeltal samt också Antal tidigare perioder. 

 

 

Nästa val i menyn är Klassiska rapporter – där du kan välja Rapportarkiv, RR, BR eller 

budgetrapport. I Rapportarkiv kan du se alla möjliga val av resultat- och balansräkning, ju fler år 

de varit kund hos Valet desto fler ikoner att välja från. 
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Klickar du istället på Resultaträkning får du direkt en bild av denna. Till höger kan du ändra vad 

som visas. Du kan ändra jämförelseperiod, kontonivåer, antal decimaler etc. Du kan också 

exportera till PDF eller Excel samt Skriva ut. Vill du ha en budgetjämförelse väljer du istället att 

klicka på Budgetrapport i menyn. 

 

 

Väljer du istället Balansräkning så fungerar den på samma sätt 

 

  



Rapporter på Valvets 

hemsida 

 

      Postadress: Besöksadress: Telefon: E-post: 
info@valvetab.se 
Hemsida: 
www.valvetab.se 

Org.nr: 
Valvet Förvaltning Vretensborgsvägen 28 08-545 724 40 556649-5445 
Box 422 09 126 30 Hägersten Telefax: Säte: 
126 17 Stockholm  08-649 36 09 Stockholm 

 

 

 

Under Dokument kan ni spara de dokument ni anser att ni behöver. Ni kan lätt skapa egna mappar 

om ni känner att ni saknar något. 

 

 

Under Sök i bokföringen kan ni leta efter gamla verifikation och liknande 

 

  



Rapporter på Valvets 

hemsida 

 

      Postadress: Besöksadress: Telefon: E-post: 
info@valvetab.se 
Hemsida: 
www.valvetab.se 

Org.nr: 
Valvet Förvaltning Vretensborgsvägen 28 08-545 724 40 556649-5445 
Box 422 09 126 30 Hägersten Telefax: Säte: 
126 17 Stockholm  08-649 36 09 Stockholm 

 

 

 

Här söker vi efter gamla fakturor från Fortum. 

 

 

Då får du fram alla de verifikation där ordet Fortum ingår – här ser vi att vi får upp alla fakturor 

från Fortum så långt tillbaka som ni varit kund hos Valvet.  
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Under den sista fliken ser du det som är specifikt för dig som är inloggad.  

 

 

Här kan du byta ditt lösenord. 

 

 

Lycka till! 


